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Obedecendo ao que é estabelecido pela legislacao de estagio, lei

Coordenacao de 11.788, de 25 de setembro de 2008, no seu artigo 7° inciso IV, &€
Estagio Integrado

dever da Instituicdo de Ensino exigir do educando a apresentacao
periodica, em prazo nao superior a 6 (seis) meses, de relatério de
avaliacao das atividades de estagio.

De forma a atender essa exigéncia, o Sistema de Gestao de Estagio
(SGE) agenda automaticamente um relatorio por periodo semestral
de atividade de estagio realizada pelo aluno.

Para o Estagio obrigatorio, os professores de disciplinas de estagio
obrigatério devem realizar, também por meio do SGE o
agendamento de pelo menos um relatorio referente ao semestre de
curso da disciplina.

Este tutorial tem o objetivo de auxiliar o aluno na resposta para o
agendamento de relatorios de avaliacao de estagio obrigatorio e nao
obrigatorio.
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Acesso ao Sistema
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Ao efetuar o login no Sistema de Gestdo de Estagio (SGE), através do SGA do aluno,
o aluno deverd acessar o menu “Relatdério de Estagio”(1) para ter acesso aos

relatorios pendentes de entrega. O aluno podera selecionar o relatorio desejado na

listagem Relatdrios pendentes para o aluno(2).

SGE Sistema de Gestao de Estagios 1 (o)
Pontifica | /o L% . Foa
‘ Universidad R t d E t Ob ‘t
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PUC Minas
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& teste - 30/10/200 = Ndo existem relatorios pendentes para o aluna - estagio ndo obrigataria
e # tese - 2102007

o+ teste - 1610/2007

& Estagio Dbrigatorio

& teste - 09/10/2017

8 Relatorio de Estagio
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Entrega do Relatorio de Estagio Nao Obrigatorio
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Estagio Nao Obrigatorio - Preenchimento do Relatério

@oleliel e lenel-t | | ApOs clicar em “Entregar” voce sera redirecionado a pagina de entrega do
Estagio Integrado

relatério de estagio. Ja nesta pagina, marque o Contrato Relacionado (1) ao

relatério que vai ser entregue, em seguida clique no botdo [EEITETT(2).
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Entrega do Relatorio de Estagio Nao Obrigatorio

Na pagina de Entrega de Relatorio de Estagio, apos preencher todos os

campos dos passos de 1 a 5, va na opcao [EEE (1) no canto inferior direito

da tela.

0 campo 521 ¢ cbeigstorio
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Entrega do Relatorio de Estagio Obrigatorio
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SSECeRnIEecelol  relatdrio de estagio. Ja nesta pagina, marque o Plano de Trabalho(l) ao

Estagio Obrigatorio — Preenchimento do Relatério

Apos clicar em “Entregar” vocé sera redirecionado a pagina de entrega do

relatorio que vai ser entregue, em seguida clique no botdo TS .

OBS: Caso a entrega seja em grupo, selecionar os membros do grupo(2).
SGE | Sistema de Gestdo de Estagios 3 (Aluno)

Pontificia Entrega Relatorio Turma

Universidade
P M Catolica

s Dados do Relatri:
Codigo: 79788 Descrigho: teste  Tuma: 1823.1.00 - ESTAGIO SUPERVISIONADO IV Situagdo: Aguardando entrega
P Inicio
Selecdo de Arquiva com o

ﬂ Concedente alunos relatorio das

atividades
¥ Oporunidade

B Contiatagio I Informagges da Entrega

& Estagio Obrigatario Data Entrega: 23/10/2017

Tipo Entreqa: Em grupo  Qtd Maxima Alunos: 2 alunals)
£ Relatorio de Estagio

I Madelo de Relatorio

I Selecione o Plano de trabalho

@ Plano de Trablho: ESTAGIO SUPERVISIONADQ IV | Responsavel: Professar | Cuuq.? Situagdo: Deferido

Alunols) 2 Aluno (000000)

) Aluno (000000)

I Grupo de trabalho

Matricula: 000000 - Aluno
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Entrega do Relatorio de Estagio Obrigatorio

i Entrega do arquivo resposta do relatorio de estagio
PUC Minas

. Clique no botéo (1), localize e selecione o arquivo resposta do relatério
Coordenacao de
S5ce[lellni=ls|=l6[6lF  a ser enviado. Em seguida, preencha o campo Titulo/Descricao Do Arquivo(2) que esta

sendo enviado. O campo "Observacdes Complementares”(3) também deve ser

preenchido. Para finalizar a entrega, clique no botaoj=EEEa(4).

Pontificia Entrega Relatorio Turma
Universidade

Catolica

Dados do Relatério:
Codigo: 79788 Descriglio: teste  Turma: 1823.1.00 - ESTAGIO SUPERVISIONADO IV Situagio: Aguardando entrega
P Inicio
Selegdo de Arguivo com o
! Concedente alunos relatorio das

atividades

®  Oportunidade

ES Contratagio I Informagdes da Entrega

& Estagio Obrigatorio Data Entrega: 23/10/2017

Tipo Entrega: Em grupo  Qtd Maxima Alunos: 2 alunol(s)

5 Relatorio de Estagio

I Madelo de Relatorio

I Grupo de trabalho

Matricula: 000000 - Aluno EEEREINES

Matricula: 000000 - Aluno

Arguivo com o relatorio das atividades

© campo 'Titulo/Descricac' € obrigaterio

‘Observagdes Complementares

“
O campo 'Observagdes complementares’ & obrigatorio 4
ETAPA ANTERIOR Y Savar
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Entrega do Relatorio de Estagio Obrigatorio

Estagio Obrigatorio — Preenchimento do Relatorio (Modelo de Relatério do
Professor)

Para responder a um relatorio que tenha como modelo um arquivo disponibilizado
1)e

pelo professor, o aluno deve baixar o modelo acessando R = EEEYe EIEETTS

selecionando a disciplina (2).
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Entrega do Relatorio de Estagio Obrigatorio

No menu “Estagio Obrigatorio”, clique na disciplina e em (cigue squi para expanai (1)
para abrir na lateral direita os aplicativos. Va no aplicativo Agendamento

de Relatorios”(2) , depois (3) para mostrar todos

os relatérios agendados pelo professor e baixe o relatério na opgao

| bownleac [(4) caso o professor inclua um modelo. Apds preencher o modelo de

relatorio do professor clique em [EEEEH (5) para postar o relatorio.
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Entrega do Relatorio de Estagio Obrigatorio
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Estagio Obrigatorio — Preenchimento do Relatério
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Entrega do Relatorio de Estagio Obrigatorio

i Entrega do arquivo resposta do relatorio de estagio
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