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Assinatura digital de documentos

Atualmente, as concedentes Sociedade Mineira de Cultura, Santa Maria Minas e alguns Agentes
de Integracao (CIEE, IEL e outros) realizam assinatura digital.

O presente tutorial apresenta o processo de assinatura digital dos contratos da SMC e Santa
Maria.

Aqui voceé tera informagoes de como assinar sua documentacao.

Fique atento!

1- ApOs o setor responsavel pela contratacao realizar o registro da atividade no APC, a PUC
Carreiras da sua Unidade/ Campus ira realizar analise do registro da atividade. Lembramos que
a atividade passa por uma analise administrativa e académica e caso seja aprovada, ela é
encaminhada para sua assinatura digital.

Atencao!
Toda comunicacao sobre documentacao de estagio é
encaminhada para vocé no seu email padrao cadastrado na
PUC Minas e registrada nas ocorréncias da atividade.

Mantenha seu email sempre atualizado!




Através do email

Vocé receberd um email com o link e a

orientacdo para que possa assinar o
documento.

PUC Minas

Prezado(a) Juliano.

Documentos aguardando sua assinatura

APUC MINAS - COORDENAGAO DE ESTAGIO INTEGRADO (CEl) enviou
inatura:

os seguintes documentos e eles aguardam sua assinatura:

Nome do documento Empresa Tipo

TC545936 “tag Concedente” “tag Tipo de atividade”

CLIQUE AQUI PARA ASSINAR
OS DOCUMENTOS

Assinatura de documentos de ENO

2- Apos envio para assinatura, existem duas possibilidades para assinar o documento:

Através do APC

Basta clicar no banner “Documentos
aguardando sua assinatura” disponivel na tela
inicial.

Bem-vindo ao APC

Mais integragéo entre os sistemas da
PUC Minas!
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Assinatura de documentos de ENO

o documento e clicar no botao “Assinar”.

3- Apods clicar no link do documento ou no banner, o aluno sera direcionado
ao Portal GAD - Gestao de Assinatura Digital, onde tera acesso a todos os
documentos que estao aguardando sua assinatura. Para assinar, basta selecionar

PUC Minas
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Assinatura de documentos de ENO

4- Apos Clicar em "Assinar”, vocé sera 5- ApOs a assinatura, sera exibida uma janela de
direcionado a uma janela de confirmag¢do, com os dados data e hora e
confirmacao de assinatura, na qual nimero de protocolo da assinatura.  Esse
devera preencher os dados solicitados, protocolo também sera enviado para o seu
selecionar a opcao de confirmacao de email.

leitura dos documentos e clicar em
“Confirmar Assinatura”.

CONFIRMAR ASSINATURA

ABAIXO 0S NUMEROS DO PROTOCOLO DAS ASSINATURAS REALIZADAS

9 GAD

GESTAO DE f
ASSINATURA DIGITAL PUC Minas

Graduagdo

Matricula (0 mesmo usado para acesso ao SGA)

520034 Prezado(a).

0 documento abaixo proposto por PUC MINAS - COORDENAGAO DE
_____ ESTAGIO INTEGRADO (CEl), foi assinado/autorizado com sucesso por
Carlos Gabriel Rocha Cancado.

E Confirmo a leitura dos documentos baixados e concordo com Data/hora
assinatura dos mesmos Documento  da Nimero do protocolo
assinatura

TC626239.pdf 33(523(‘5/2019 201926070953E019BEO6ED2F1376095E0DC204BA3944

Atenciosamente,
COORDENAGAO DE ESTAGIO INTEGRADO — PUC Minas

6- Apods a sua assinatura, o documento passara para pela assinatura da PUC Minas e da
Concedente e a sua contratacao sera deferida pela PUC Carreiras.

Atencao!
Gentileza consultar junto ao agente de integracao o procedimento de assinatura.
Lembramos que o cadastro da atividade no APC sempre devera ser realizado.




g carreiras.pucminas.br

@puccarreiras

Carreiras




