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Plano de Trabalho (Aluno)

Plano de Trabalho do Aluno

O Plano de Trabalho é o instrumento em que estao descritos os objetivos, as caracteristicas, os
requisitos e as expectativas relativas as atividades que serdao executadas pelo Aluno com a
orientacao e acompanhamento do Professor da disciplina.

i. Novo Estagio Obrigatério — O aluno ira construir uma proposta de um novo Estagio que,
apds a aprovacao do Curso, sera apresentada a concedente a (organizacao ofertante do
estagio).




Sistema de Atividades e Praticas Curricular — APC

Acesso ao Sistema

O acesso dos alunos e professores ao Sistema de Atividades e Praticas Curriculares (APC) sera
feito através do menu “PUC Carreiras”(1) do SGA.
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Atencao: O Sistema de Atividades e Praticas
Curriculares (APC) sera aberto em uma nova janela
do navegador.




Plano de Trabalho (Aluno)

Cadastro de um novo Plano de Trabalho

Apos receber as orientacdes do Professor em relacao as bases académicas, a partir das quais o
Plano de Trabalho sera criado, o Aluno devera acessar a disciplina no APC no menu
"Disciplinas”.
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CAMPUS CORACAO EUCARISTICO - PMG - ADMINISTRACAO

ESTAGIO SUPERVISIONADO EM ADMINISTRACAQ

Apos selecionar a disciplina (1), o sistema ira exibir a tela de visualizacdo onde sera possivel
iniciar o cadastro da proposta do Plano de Trabalho.




Plano de Trabalho (Aluno)

Cadastro de um novo Plano de Trabalho
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1 Cadastro de Pessoa

@ Concedente Disciplina: ESTAGIO SUPERVISIONADO EM ADMINISTRAGAO

@ Oportunidade Carga Horaria Total: 528hs | CH Grade: 288hs | CH Total Permitida: 240hs | CH Estagio(Principal): 240hs | Codigo

Ano:2022  Semestre: 2°
Unidade-CAMPUS CORAGAO EUCARISTICO - PMG
Curso:Administragao
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Apés C|ical‘ no botéo |°’ Incluir Plane de Trabalho

sistema apresenta os passos correspondetens.

Na tela de visualizacdo da disciplina, apds clicar em (Clique aqui para expandir) o aluno deve

selecionar do lado direito da tela o aplicativo onde tera acesso ao comando | @ i Piano ce Trsbaino
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, 0 Sistema exibe o formulario de cadastro em que,
inicialmente, o aluno deve selecionar o tipo do plano. Apds escolher aquele que ele deseja, o




Novo Estagio Obrigatoério

Cadastro de um novo Plano de Trabalho

O preenchimento das informacdes deve ser feito de forma completa pelo Aluno a partir das
orientacdes fornecidas pelo Professor da disciplina de Estagio Obrigatério. Antes de preencher,
confirme com o professor informacdes como CH necessaria, atividades, etc.

Novo Plano de Trabalho

Codigo : 339754 Situacdo do cadastro : Incompleto Data do cadastro : 09/02/2023

Disciplina: ESTAGIO SUPERVISIONADO EM ADMINISTRACAO

Unidade: CAMPUS CORACAQ EUCARISTICO - PMG
Curso:Administragao

Periodo: 5%

Modalidades: Estagio(Principal): 240hs

Dados do plano Concedente / Jornadas de Plano de Informag&es Informagées
de trabalho supervisor atividades atividades complementares sobre alunos
Os campos destacados com * sdo campos de preenchimento obrigatorio.

Responsavel pelo plano  Tipo de plano de trabalho

@ Aluno leC'-.-'C Estagio Obrigatorio VI

Titulo

l*Novo estagio l

Quantidade de vagas  Periodo de vigéncia
l*ou-:ns;'zoza la l 22/12/2022

Ap6s finalizar o preenchimento das informacées, clique emZETETS  para avancar em cada
etapa e finalize o plano.




Novidade do APC

Agora € possivel indicar a Concedente e o Supervisor no campo de estagio que corresponde
ao preenchimento do plano de trabalho. Para indicar a concedente vocé deve clicar em Indicar
Concedente (1), localizar a empresa através do CNPJ ou CPF e clicar em Pesquisar (2), ao
localizar as informacdes correspondes, clique em Incluir (3) para vincular a empresa.

Novo Plano de Trabalho
Codigo : 339754 Situacao do cadastro : Incompleto Data do cadastro : 09/02/2023
Disciplina: ESTAGIO SUPERVISIONADO EM ADMINISTRAGAQ Busca no Cadastro
Tipo Razéo social
Juridica v ]
Situagdo
P ] | cBes. Informag proveit; 2
tivid plementares sobre alu i ~

SOCIEDADE MINEIRA DE CULTURA
CNPJ: 17.178.195/0001-67
Situagao:

CASITUA T AT A T S TR A

lido

Supervisor(es) Indicado(s)

Cargo do supervisor

Caso nao localize a empresa, vocé devera clicar no botado | @ Néo Encontrei a Concedente | para realizar o

registro de uma nova. Lembramos que o registro € necessario apenas se a mesma nao tenha
sido localizada.

Para indicar o supervisor, vocé devera clicar em Indicar Usuario (4) para localizar ou registrar ele

na plataforma. Apos finalizar o preenchimento das informacdes, clique em para
avancar




Plano de Trabalho (Aluno) — Estagio Obrigatorio

Cadastro da contratacao e geracao do termo de compromisso

Apos salvar o formulario, sera exibida a pagina de visualizagdo com todas as informacdes do
Plano de Trabalho.

Sera necessario aguardar o Deferimento do Plano de trabalho por parte do PROFESSOR DA
DISCIPLINA.

Apods obter o Deferimento do Plano, o professor uma nova contratacao e autorizara o envio
do seu contrato para assinatura digital.

Quando seu documento for enviado para assinatura, vocé recebera um email com o link para
acesso ao documento, ou pode acessa-lo através do seu SGE, Menu inicio, banner
Documentos aguardando minha assinatura.

Acesse o ambiente de tutoriais do site (https://carreiras.pucminas.br/documentos/) e
localize o tutorial com informacoes para assinatura.
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