empresa/ anunciar uma vaga.

Orientacao para o registro de oportunidades
Plataforma PUC Carreiras

Vocé podera acessar a Plataforma pelo Portal PUC Carreiras (clique aqui)
Ou acesse carreiras.pucminas.br / Acessos rapidos / Quero cadastrar a

ACESSOS RAPIDOS (%)  MENU 338

=

: eoe
ACESSOS RAPIDOS! @ MENU 238

PUC
Carreiras

PUC Carrelras

Pesquisar em todo o site

e vl

Quero cadastrar a
empresa/anunciar
uma vaga

Sou docente PUC
Minas, quero entrar na
plataforma de
carreiras e vagas

S
Preciso resolver

Sou aluno ou egresso
PUC Minas. Quero questoes de estagio

pesquisar vagas!

Agosto/2020



https://carreiras.pucminas.br/para-empregadores/

Publicacéo de oportunidades — Plataforma PUC Carreiras

Para cadastrar uma nova | Entrar Registre-se
. A , Insira seu nome de usudrio e senha. Registrar-se em uma nova conta.
O p O rt u n I d a d e’ VO C e d eve ra Nome de usuario Registre-e: Inscrever-Se E Publicar Oportunidade

(seu enderego de e-mail)

acessar seu perfil cadastrado
com usuario (email) e senha.

Caso ainda nao tenha o

C a d a St ro, b a Sta C | i C a r e m Ao clicar em Entrar, vocé concorda que o uso do sistema é
° regido pelas politicas de privacidade de sua instituicdo e

I n Sc reve r - Se e p u b I Ica r u m a nossos Politica de Privacidade e Termos

oportunidade (Clique aqui).

POWEREDBY msymplicity

ApOs acessar a plataforma, na guia “Oportunidades” e clique em “Publicacao de
oportunidade”. Na sequéncia, clique em “Publicar uma oportunidade”.



https://pucminas-csm.symplicity.com/employers/?signin_tab=0&signin_tab=0
https://pucminas-csm.symplicity.com/employers/?signin_tab=0&signin_tab=0
https://pucminas-csm.symplicity.com/employers/?signin_tab=0&signin_tab=0

Publicacéo de oportunidades — Plataforma PUC Carreiras

Preencha os dados solicitados. Seguem algumas observacoes:

Restringir candidaturas:

Ao marcar “sim” nesta opgao, somente os candidatos que preencherem o perfil
cadastrado poderao enviar seu curriculo. Ao marcar “nao”, todos os candidatos verao o
perfil da vaga e poderao se candidatar mesmo nao preenchendo os requisitos.

Beneficios C
Clique no botao ’

“selecionar” e

selecione os P e e caa e

beneficios ofertados . a

para a vaga. Vocé ik N——

pode acrescentar e

excluir beneficios a

qualgquer momento.

[selecionar] v
2 Pesquisas [selecionar]
=< ) i Sem beneficios/ A combinar |
. i (4 Calendario Bolsa Estagio
ObS . AO SeleCIOnar um | seguro de Acidentes Pessoais
T ” #3 Conta | vale Transporte
Tipo de vaga” a | Vale Refeigio
-z Participag&o nos lucros (PPR)
plataforma ira apresentar | outra forma de contraprestacéo

opcoes diferentes de
marcacao de beneficio.

Carga Horaria Semanal

WA




Publicacéo de oportunidades — Plataforma PUC Carreiras

Publicacao e Expiracao

Clique no botao “selecionar” ao lado de cada campo para definir a data em que a vaga sera
publicada e até quando os candidatos poderdo enviar o curriculo. O periodo em que a vaga

ficara disponivel é definido pela empresa.

Método de envio de curriculos
Selecione de que forma deseja

receber os curriculos enviados D S

para a vaga:

-E-mail: cada vez que um alunose .
candidatar a vaga, um e-mail sera i

enviado para o seu e-mail com o
curriculo anexado;
-Acompanhar na Plataforma:
todas as informacdes de
candidatura dos alunos serao
mantidas na plataforma. Vocé
podera realizar o login e verificar
as aplicacdes;

-Outro: uma vez selecionado, o
aluno devera se inscrever no
endereco de URL definido no
campo abaixo das op¢des. Use
esta opcgao

INSTRUGOES PARA CANDIDATURA

Meétodo de envio de curriculos *

Como de acor

E-mail Acumular online Qutro (inserir abaixo)

utor a de pacote de inscrigdes *

Sim N&o
Documentos adicionais
Quais documentos adicionais vocé solicita esta oportunidade?
Carta de apresentagéo Outros documentos
Documentos exigidos

Carta de apresentagéo Outros documentos

A WA




Publicacéo de oportunidades — Plataforma PUC Carreiras

Aceite da Politica de Publicacao de Vagas

Ao finalizar o preenchimento, vocé deve concordar com a politica de publicacao
de vagas assinalando o quadrado na parte inferior da tela. Nao se esqueca de
clicar no botdo “Enviar” para que a vaga seja encaminhada a Central de Carreiras
para aprovacao e posterior publicacao na Plataforma de Carreira.

/ Caso necessario, vocé pode salvar os dados ja \
preenchidos no cadastro da vaga e concluir o
preenchimento mais tarde.
Basta clicar no botao “Salvar e terminar mais tarde”,
\ disponivel no inicio e no final do cadastro. )




Publicacéo de oportunidades — Plataforma PUC Carreiras

Com o preenchimento finalizado, a tela de oportunidade sera apresentada. Nela,
a empresa podera visualizar quantos candidatos visualizaram a oportunidade e o
perfil de cada um deles.

" )

2 Inicio
83 Perfil da Empresa

\ 5 Oportunidades

Publicagdo de
Oportunidade

Candidatos

Oportunidades
arquivadas

Oportunidades - Feira
de Carreiras

Pacotes de Curriculos
=) Eventos
f1] Banco de Curriculos
2 Pesquisas
[y Calendério

£ Conta

Publicagéo de oportunidade Candidatos Oportunidades arquivadas Oportunidades- Feira de Carreiras Pacotes de curriculos

Palavras chave
(pesquisa cargo, ndmero, descrigdo e nome da organizagdo: minimo de 3 caracteres).

Nome do Contato

‘ Pesquisar | Limpar

Publicar Uma Oportunidade 1 resultado

Estagio na area de Ciéncias Contabeis
Betim-Minas Gerais Brasil - Estégio

Numero: 12.420

Publicado em 14 de jul de 2020 Expira em 14 de ago de 2020

® Recusar

—

Candidatos




Q carreiras.pucminas.br

@ @puccarreiras

PUC el
Carreiras

. 4B




